KYNNINGARBRÉF - DÆMI








Hafnarfirði 26. júlí 2000

Gagn og gaman

Framkvæmdastjóri

Hafnarstræti 7

220 Hafnarfirði

Ágæti framkvæmdastjóri

Nafn mitt er Hafdís Hafsteinsdóttir. Ég sæki hér með um starf sem starfsmaður við móttöku og símavörslu sem auglýst var í DV þann 25. júlí 2000.
Ástæða þess að ég sæki um þetta starf er að ég hef áhuga á skrifstofustörfum og mér finnst gaman að vera í sambandi við fólk. Ég hef bæði reynslu af afgreiðslu og skrifstofustörfum.

Ég hef ágæta kunnáttu í tölvum, kann vel á ritvinnslu og töflureikni, netið og tölvupóst. Ég tala og skrifa góða ensku og dönsku. Ég er fljót að tileinka mér nýja hluti, hef góða og vandaða framkomu, er opin, snyrtileg, jákvæð og gæti unnið undir álagi. 

Ég hef áhuga á að starfa fyrir Gagn og Gaman þar sem starfsemi þess höfðar til mín.

Áhugamál mín eru hestamennska, söngur, bókmenntir og útivist.

Ég get hafið störf með stuttum fyrirvara og er að leita að framtíðarstarfi.









Með kærri kveðju,

____________________  Hafdís Hafsteinsdóttir

Hafnarstræti 7

220 Hafnarfirði

Sími: 555 4444 og 899 9876

Netfang: hdis@aknet.is
